Zarzadzenie nr 13/2024

Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy
25 lutego 2024 r.

w sprawie refundacji kosztéw zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe

na podstawie § 10 ust. 2 Statutu Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy
Mokotdw, stanowigcego zatgcznik nr 13 do uchwaty nr XXX11/714/2004 Rady m.st. Warszawy z 1 lipca
2004 r. w sprawie zmian nazw i nadania statutow Bibliotekom Publicznym m.st. Warszawy (Dz. Urz.
Woj. Maz. Nr 189, poz. 4965), zmienionej uchwatg nr XLV/1111/2005 Rady m.st. Warszawy z dnia

27 stycznia 2005 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 55, poz. 1353) oraz uchwatg nr LXXXIV/2843/2006 Rady
m.st. Warszawy z dnia 26 pazdziernika 2006 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 232, poz. 8567), oraz art. 227 §1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465), w zwigzku z § 8
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczefstwa i
higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe (Dz.U. 2 1998 r., nr 148, poz. 973
z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Biblioteka Publiczna im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy
refunduje koszty zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok, pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku pracy wyposazonym w monitor ekranowy, zgodnie z zaleceniem
lekarza specjalisty, jezeli wyniki badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach badan
profilaktycznych (wstepnego, okresowego, kontrolnego), wykazg potrzebe ich stosowania podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, a pracownik uzytkuje monitor ekranowy, co najmniej
przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy, czyli powyzej 4 godzin dziennie.

2. Refundacja okularéw lub szkiet kontaktowych nastepuje na podstawie aktualnego orzeczenia
lekarskiego wystawionego przez lekarza medycyny pracy $wiadczgcego ustugi na rzecz Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy, w ktérym wskazano, ze
okulary lub szkta kontaktowe sg niezbedne do pracy przy monitorze ekranowym.

§ 2. 1. Refundacja zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok przystuguje
pracownikowi do wysokosci 300,00 zt brutto (stownie: trzysta ztotych 00/100) w skali dwéch lat, za
wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w ust. 4.

2. W przypadku, gdy wartos$¢ faktury bedzie mniejsza od kwoty wymienionej w ust. 1, to zwrot
kosztow przystuguje do wysokosci kwoty okreslonej na fakturze.

3. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez pracownika okularéw lub szkiet kontaktowych
korygujacych wzrok, ktorych zakup zostat refundowany przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta
tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy, Biblioteka nie ponosi kosztéw zakupu nowych
okularéw lub szkiet kontaktowych.

4. Jesli pracownik bedzie odczuwat pogorszenie wzroku, to moze zgtosic¢ taka okolicznos¢
pracodawcy, ktory skieruje go na badania profilaktyczne. Jesli okaze sie, ze wada wzroku ulegta
zmianie, a pracownik potrzebuje okularéw o innej mocy, to na podstawie zaswiadczenia
wystawionego przez lekarza pracodawca dokona kolejnej refundacji, niezaleznie od tego, ile czasu
mineto od poprzedniej.



§ 3. 1. Podstawa refundacji kosztéw zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok
jest:

1) wniosek o refundacje kosztéw zakupu okularow/szkiet* kontaktowych korygujacych wzrok,

2) kopia aktualnego orzeczenia lekarskiego (zaswiadczenie), o ktorym mowaw § 1 ust. 2, 0
koniecznosci uzywania okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok do pracy przy
obstudze monitoréw ekranowych, wystawione w ramach badan profilaktycznych,

3) faktura z danymi pracownika, potwierdzajgca zakup okularéw lub szkiet kontaktowych
korygujacych wzrok.

2. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik do zarzadzenia.

3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, pracownik sktada w Dziale kadr Biblioteki nie pdzniej niz w
ciggu trzech miesiecy od dnia uzyskania przez pracownika orzeczenia lekarskiego wskazujacego
potrzebe stosowania okularow lub szkiet kontaktowych korygujgcych wzrok.

4. Dziat kadr po dokonaniu weryfikacji merytorycznej ztozonej dokumentacji, potwierdza spetnienie
warunkéw do otrzymania refundacji kosztéw zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych
wzrok, a nastepnie, przekazuje dokumenty wraz fakturg VAT do Dziatu ksiegowego w celu dokonania
refundacji.

5. Refundacja kosztédw zakupu okularéw lub szkiet kontaktowych korygujacych wzrok nastepuje na
rachunek bankowy pracownika w ciggu 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Gtéwnemu specjaliscie ds. kadr.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2019 Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy z
dnia 3 czerwca 2019 r. w sprawie refundacji okularéw korygujacych wzrok.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 lutego 2024 r.

Dyrektor Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta tazarskiego
w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy
/-/
Robert Kijek



Zatacznik do zarzadzenia nr 5/2024 Dyrektora
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego
w Dzielnicy Mokotoéw m.st. Warszawy

z 5 lutego 2024 r.

WNIOSEK

o refundacje kosztow zakupu okularéw/szkiet* kontaktowych korygujacych wzrok

1. Dane wnioskodawcy:

Q) IMIQ I NAZWISKO «.veeeiiiiiie ettt e e ree e e et e e e e e sare e e e e snteeaeeensneeas

D) STANOWISKO ....vviieiiiiee ettt e et e e e et e e e e e ate e e e e e atraeeeeeaataeeeeeenbreeeaeennreeas
c) placdwka biblioteCzna/dziat .........cceeieuieieiee et

d) do wniosku zatgczam fakture nr.......ccccccuveeeennnee. 2dnia v, za zakup
okularow/szkiet korygujacych wzrok* oraz zaswiadczenie lekarskie, stwierdzajgce potrzebe
stosowania okularéw/szkiet korygujgcych wzrok podczas pracy.

2. Opinia bezposredniego przetozonego:

POTWIEIAZAM, Z€ PAN/PANi cuveeiiieeeiee et ettt ettt e e e e ettt e e eesateeseseaeeeesssaaeeesssaaeeessssaeeessssnees
pracuje na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy przez co najmniej przez potowe
dobowego wymiaru czasu pracy, czyli powyzej 4 godzin dziennie.

3. Opinia Dziatu kadr

POtWIErdzam, Z€ PAn/Pani c...ceoeceueeeeiieierieeeeeeeieeeeeseeteeeeessesreeessesssaeesssasseeessesssseessannns
spetnia warunki do otrzymania refundacji kosztow zakupu okularéw/szkiet korygujacych
wzrok.

(data, pieczatka i podpis pracownika Dziatu kadr)

(Kontrasygnata Gtownego ksiegowego Biblioteki)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam* do refundacji

(data, pieczatka i podpis Dyrektora Biblioteki lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



