Zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej

im. Zygmunta tazarskiego

w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy
z 17 stycznia 2024 r.

Regulamin prac komisji selekcji zbioréw bibliotecznych i przeprowadzania selekcji
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta tazarskiego
w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy

| Postanowienia ogdlne
§ 1.

Selekcja zbiorow Biblioteki ma na celu:

1) usuniecie materiatdéw zniszczonych lub zdezaktualizowanych,

2) systematyczng aktualizacje gromadzonych zbioréw,

3) wygospodarowanie powierzchni potrzebnej dla nowych nabytkéw.
Podstawe do wycofania materiatu ze zbioréw stanowia:

1) fizyczne zniszczenie materiatu,

2) dezaktualizacja zawartych w materiale tresci,

3) nadmierna liczba egzemplarzy/sztuk do potrzeb Biblioteki,

4) niesamodzielne tresciowo czesci wydawnictw wielotomowych,

5) tematyka niezgodna z profilem zbioréw,

6) brak wypozyczen w okresie ostatnich 10 lat.

Selekcja moze dotyczy¢ catosci lub czesci zbioréw bibliotecznych.
Zakres i czestotliwosc selekcji zalezy od potrzeb zgtoszonych przez kierownikdw filii.

§ 2.

Selekcja zbioréw bibliotecznych jest prowadzona na wniosek kierownika placéwki Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy.

Dyrektor moze zleci¢ przeprowadzenie selekcji zbiorow w placéwce bibliotecznej.

Selekcja zbioréw przeprowadzana jest w porozumieniu z kierownikami placéwek i Zastepca
dyrektora ds. merytorycznych oraz zatwierdzana przez Dyrektora Biblioteki.

Dyrektor Biblioteki moze podjg¢ decyzje o zmianie termindw i kolejnosci planowanych selekcji
zbioréw.

Podstawg do przeprowadzenia selekcji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki w sprawie
powotania Komisji selekcji i przeprowadzenia selekcji, ktére okresla sktad osobowy komisji
oraz termin przeprowadzenia selekgji.

Il Komisja selekcji
§3.

Selekcje zbioréw bibliotecznych przeprowadza powotana zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki
Komisja selekcji, zwana dalej ,,komisjg”,

W sktad komisji powotani sg pracownicy merytoryczni biblioteki, sposrdd ktdrych Dyrektor
wyznacza przewodniczacego,

Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.
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Ill Dziatania selekcyjne

§4.

1. Selekcja obejmuje zainwentaryzowane materiaty znajdujgce sie w placéwce.
2. Sposoby przeprowadzania selekcji:
1) materiaty do selekcji przygotowuje kierownik placéwki, komisja sprawdza zasadno$¢
wyboru, ewentualnie wycofuje materiaty, ktére powinny pozosta¢ w zbiorach,
2) komisja samodzielnie dokonuje wyboru materiatow do selekgji.
3. Po zatwierdzeniu przez komisje wytypowanych materiatow do selekcji kierownik placéwki
sporzgdza protokdt ubytkow.

§5.

Na czas selekcji nie zamyka sie dla czytelnikdw placowki.

§6.

1. Po zakonczeniu selekcji przewodniczacy komisji sporzagdza w dwéch egzemplarzach protokét
selekcji zbioréw bibliotecznych, ktéry powinien zawierac:
1) informacje o sktadzie komisji selekc;ji,
2) nazwe placéwki, w ktorej przeprowadzono selekcje,
3) termin wykonania selekcji,
4) rodzaj, liczbe materiatéw objetych selekcja,
5) sposdb postepowania z wycofanymi materiatami bibliotecznymi.

2. Dyrektor ds. merytorycznych Biblioteki zatwierdza wstepnie protokdt, a nastepnie przekazuje
go do zatwierdzenia i podpisania Dyrektorowi Biblioteki. Protokét zatwierdzony przez
Dyrektora Biblioteki stanowi podstawe do wykreslenia materiatéw z ksigg inwentarzowych.

3. Jeden egzemplarz otrzymuje kierownik placdwki bibliotecznej, w ktdrej przeprowadzono
selekcje, a drugi egzemplarz przekazuje sie do Dziatu ksiegowosci w celu pomniejszenia salda
o wartos¢ ubytkow. Drugi egzemplarz przechowywany jest w Dyrekcji Biblioteki.

4. Na podstawie zatwierdzonego protokotu selekcji kierownik placdwki dokonuje ubytkowania
materiatéw bibliotecznych w systemie bibliotecznym, a protokoty ubytkow przekazuje do
Dyrekcji Biblioteki do zatwierdzenia.

IV Postepowanie z wycofanymi materiatami bibliotecznymi
§7.

1. Zniszczone i zdezaktualizowane zbiory po selekcji sg przekazywane protokotem na
makulature.

2. Zksigzek nalezy zdja¢ folie, pieczatka z , krzyzakiem” lub ,wycofano ze zbioréw” nalezy
skasowac znaki wiasnosciowe.

3. Protokét przekazania na makulature nalezy sporzadzi¢ w dwdch egzemplarzach (jeden dla
Kierownika placowki, drugi dla Dyrekcji). Protokét powinien zawiera¢ informacje, ktérego
protokotu selekcji dotyczg ksigzki przekazywane na makulature.
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Ksigzki w paczkach nalezy przekazywaé do magazynu po uprzednim zgtoszeniu przez system
Mantis.

Pracownik odbierajgcy makulature poswiadcza odbiér na egzemplarzu placéwki, a drugi
egzemplarz przekazuje do Dyrekcji.

Protokét z przekazania wycofanych zbiorow na makulature jest dotgczany do wtasciwego
protokotu z selekcji.

Dyrektor Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw
m.st. Warszawy
/-/
Robert Kijek



