Zarzadzenie nr 19/2023
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy
z 19 czerwca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w przypadku wysokich temperatur
w pomieszczeniach pracy Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego
w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy

Na podstawie § 9 Statutu Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw,
stanowigcego zatgcznik nr 13 do uchwaty nr XXXI1/714/2004 Rady m.st. Warszawy z 1 lipca 2004 r. w
sprawie zmian nazw i nadania statutow Bibliotekom Publicznym m.st. Warszawy zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure postepowania w przypadku wysokich temperatur w pomieszczeniach
pracy Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy,
stanowigcg zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia oraz poinformowanie pracownikéw Biblioteki powierzam Starszemu
specjaliscie ds. kadr oraz Kierownikom placowek bibliotecznych.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Biblioteki Publicznej im.

Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Dyrektor Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotow
m.st. Warszawy

/-/
Robert Kijek



Zatacznik do Zarzadzenia nr 19/2023 Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy
Mokotédw m.st. Warszawy z 19 czerwca 2023 r.

Procedura postepowania w przypadku
wysokich temperatur w pomieszczeniach pracy Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy

1. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania dla kierownikéw oddziatéw i filii Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy, zwigzanych z
zapewnieniem wifasciwych warunkdéw pracy i ograniczeniem ucigzliwosci pracy w przypadku

wystepowania wewngatrz pomieszczenia temperatury powietrza przekraczajgcej 28°C.

2. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogdlnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pdzn.
zm.);

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych positkdw i
napojow (Dz.U. Nr 60, poz. 279).

3. Stosowane formy przekazu
1) Polecenie ustne lub pisemne Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego
w Dzielnicy Mokotow m.st. Warszawy;
2) Wnhniosek przedstawiciela organizacji zwigzkowych;
3) Wnhniosek kierownika oddziatu lub filii Biblioteki Publicznej im. Zygmunta
tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy.
4. Odpowiedzialnos¢ kierownikow komorek organizacyjnych Biblioteki Publicznej im. Zygmunta
tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st. Warszawy
1) Zapewnienie odpowiednich warunkéw pracy poprzez zastosowanie rozwigzan majgcych na
celu obnizenie temperatury w pomieszczeniu pracy;
2) Zapewnienie odpowiednich warunkéw pracy poprzez zastosowanie rozwigzan

organizacyjnych polegajgcych na zmianie godzin pracy lub skrdceniu czasu pracy.

5. Ogolne informacje

Zgodnie z art. 15 Kodeksu pracy, pracodawca jest obowigzany zapewnic bezpieczne i higieniczne
warunki pracy. Ogdlne przepisy bhp nakfadajg na pracodawce m.in. obowigzek zapewnienia
odpowiedniej temperatury w zaleznosci od rodzaju wykonywanej pracy. W przypadku pomieszczen
biurowych przy wykonywaniu lekkiej pracy fizycznej temperatura nie powinna by¢ nizsza niz 18°C.
Przepisy bhp nie okreslajg gornej granicy temperatury, w jakiej moze by¢ wykonywana praca.

W okresie lata temperatura powietrza w pomieszczeniu czesto przekracza 28°C, co powoduje, ze

pracownicy wykonujgcy prace mogg by¢ okresowo narazeni na prace w warunkach szczegdlnie



ucigzliwych dla zdrowia. Dotyczy to przede wszystkim pomieszczen nieklimatyzowanych, narazonych

na nadmierne nastonecznienie.

Pracodawca moze podjgc¢ dziatania organizacyjne, jak réwniez dorazne rozwigzania w przypadku gdy

temperatura w pomieszczeniu pracy przekroczy 28°C.

6. Realizacja procesu dziatan w przypadku wystepowania wysokich temperatur na stanowisku pracy

1)

2)

3)

1)

Wszyscy pracownicy Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw
m.st. Warszawy, w miare swoich mozliwosci zapobiegajg nadmiernemu nagrzewaniu sie
pomieszczen pracy poprzez czeste wietrzenie pomieszczen w godzinach, w ktérych
temperatura jest najwyzsza i stosowanie dostepnych rozwigzan technicznych
zapobiegajgcych nadmiernemu nastonecznieniu (rolety, zaluzje, itp.).
Osoba kierujgca pracownikami - Kierownik placowki bibliotecznej Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotdw m.st. Warszawy przekazuje informacje
Pracownikowi Dziatu kadr Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy
Mokotéw m.st. Warszawy.
Dyrektor Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st.
Warszawy po otrzymaniu informacji o temperaturze powietrza przekraczajgcej 28°C
W pomieszczeniu pracy, niezwtocznie podejmuje dziatania organizacyjne polegajgce na:
a) zmianie godzin pracy na czas wystepowania wysokich temperatur,
b) skrdéceniu czasu pracy.
Dziatania organizacyjne polegajgce na zmianie lub skréceniu czasu pracy podejmuje
Dyrektor Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotdw m.st.
Warszawy z wtasnej inicjatywy, na umotywowany wniosek organizacji zwigzkowych lub z
inicjatywy osdb kierujgcych pracownikami narazonymi bezposrednio na dziatanie wysokich
temperatur.

7. Przekazywanie informacji

Pracownik Dziatu kadr Biblioteki Publicznej im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw m.st.

Warszawy przekazuje informacje zgodnie z wtasciwoscig o wprowadzonych zmianach czasu pracy.

Pracownik Dzietu Promocji przekazuje informacje uzytkownikom biblioteki poprzez zamieszczenie

informacji na stronie internetowej i profilach spotecznosciowych Biblioteki. Informacje o czasowej

zmianie godzin powinny by¢ zamieszczone w widocznym miejscu w placdwkach bibliotecznych.

Dyrektor Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta tazarskiego w Dzielnicy Mokotéw
m.st. Warszawy

/-/
Robert Kijek



